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• El objetivo de esta guía es ofrecer los datos de configuración necesarios

para poder leer y enviar correos desde un servidor  de correo web tipo

gmail, hotmail, etc, utilizando la cuenta de correo del Departamento (p.e.

coordinador_formacion@iesfernandorios.es)

• En este tipo de servidores web,  debéis buscar la opción “Configuración” →

“Cuentas e importación” y añadir una nueva para la cuenta de correo del

Departamento, con los datos mostrados a continuación.

• El  ejemplo  está  hecho  con  gmail,  pero  con  cualquier  otro  servidor  de

correo (hotmail, yahoo, etc) es muy parecido.

 1. Datos para crear una nueva cuenta y configurar servidor de salida

(para enviar mensajes)

• Hacemos clic en “Añadir otra dirección de correo tuya”
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• Configuramos los siguientes datos.
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 2. Datos para crear una nueva cuenta de recepción y para configurar

servidor de entrada (para recibir mensajes)

• Hacemos clic en “Añadir una cuenta de correo POP3 tuya”

• Configuramos los siguientes datos.
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